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Slowniczek.

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

LGD — Lokalna Grupa Dzialania ,,Zielone Bieszczady”,

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktorego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybor operacji oraz
ustalanie kwoty wsparcia,

Whiosek o przyznanie pomocy — wniosek o przyznanie pomocy na operacj¢ realizowang przez podmiot inny niz
LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacj¢ wtasng LGD, albo wniosek o przyznanie pomocy na projekt
grantowy, o ktorych mowa w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR,

Operacja — projekt objety wnioskiem o przyznanie pomocy,

Nabor — prowadzony przez LGD naboér wnioskdw o przyznanie pomocy na operacje,

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacj¢ w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD, ktory ztozyt do LGD wniosek o przyznanie pomocy,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujaca w LGD,

POP - Platforma Obstugi Projektow, system elektronicznej obstugi wnioskow za posrednictwem ktorego
przeprowadzany jest nabor, dokonywana jest ocena operacji i odbywa si¢ komunikacja z Wnioskodawca,
Generator wnioskow — to element systemu POP, system umozliwiajacy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o
przyznanie pomocy na operacje, znajdujacy si¢ na POP,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. 2015,
poz.378 z pdzn. zm.),

Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2017, poz. 1460 i 1475 z pozn.
zm.),

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRIRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢" objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2017 poz. 772 i 1588 z p6zn.zm.),

Ustawa ROW — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022 r., poz. 2422 z p6zn. zm.).

ZW — Zarzad Wojewodztwa.

UM — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego.

Oglaszanie naboru.

Ogloszenie o naborze przygotowuje Zarzad w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady ustalajgc i wybierajac
sposob oceny oraz wyboru operacji ze wskazaniem, czy nabor prowadzony bedzie z uzyciem POP. Wystgpienie
LGD do Zarzadu Wojewodztwa z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych $rodkow finansowych (nie dotyczy
pierwszego naboru) oraz o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw 0 przyznanie pomocy na operacje realizowane
przez podmioty inne niz LGD nastg¢puje nie pozniej niz 30 dni przed planowanym rozpoczgciem biegu terminu
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sktadania tych wnioskéw. Po uzyskaniu od ZW informacji na temat dostepnych srodkow, LGD na podstawie tych
informacji ustala limit naboru (jezeli LGD przewalutowata LSR na euro, to limit ten ustala w walucie euro).

2. Ogloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni
przez planowanym terminem rozpoczgcia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia co najmniej na stronie
internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji i numeru ogloszenia oraz na tablicy ogloszen LGD. Ogloszenie
moze by¢ zamieszczone takze m.in. w prasie o zasiegu lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD, na
tablicach ogloszen oraz stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.

3. Ogloszenie o naborze zawiera:

1) wskazanie:

a) instytucji organizujgcej nabor,

b) terminu i miejsca sktadania wnioskow,

c) formy wsparcia,

d) ograniczenia w wysokos$ci kwoty wsparcia — 0 ile dotyczy,

e) =zakresu tematycznego operacji uszczegdtowionego poprzez odwotlanie do zakresow operacji, o ktorych
mowa w § 2 rozporzadzenia LSR,

2) obowigzujace w ramach naboru:

a) warunki udzielenia wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji,

3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkoéw udzielenia wsparcia oraz
kryteriéw wyboru operacji,

4) wskazanie wysokosci limitu srodkow w ramach oglaszanego naboru,

5) okreslenie intensywnos$ci wsparcia w ramach oglaszanego naboru,

6) informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania punktow
za spetnienie danego kryterium, formularza wniosku o przyznanie pomocy, formularza wniosku o ptatnosc¢
oraz formularza umowy 0 przyznanie pomocy,

7) planowane do osiggniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegbdtowe, przedsigwziecia oraz zaktadane do
osiagniecia wskazniki (zatacznik nr 1 do niniejszych Procedur).

4. Jesli LGD zgodnie z art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. aa ustawy RLKS zamierza wprowadzi¢ dodatkowe warunki wyboru
operacji, o ktérych mowa w art.18a ust.1 ustawy RLKS podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i
muszg by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, tzn. powinny by¢ przekazane najpozniej w dniu, w
ktorym LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw z ZW. Warunki te nie moga by¢ sprzeczne z
kryteriami wyboru operacji okreslonymi w LSR. Ponadto, nalezy pamigta¢, ze warunki jako takie mogag mie¢
charakter przedmiotowy (czyli odnosi¢ si¢ do operacji) lub podmiotowy (czyli odnosi¢ si¢ do wnioskodawcy).

5. LGD zastrzega sobie prawo do wprowadzenia ograniczen dotyczacych udzielenia wsparcia w celu sprawnego
wdrazania LSR 1 osiggania wskaznikow. Informacja w tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w ogloszeniu
naborze.

6. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia LGD umieszczona bedzie data jego publikacji
(dzien/miesigc/rok).

7. Ogloszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy beda numerowane w nastepujacy sposob — kolejny numer
ogloszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie
dwoch lat (np. 2016 r. / 2017 r.) ogloszenie naboru wnioskow o przyznanie pomocy otrzyma numer 1/2017).
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LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze, zamieszcza na swojej stronie
internetowej komplet dokumentow konkursowych zawierajacy w szczegolnosci wszelkie niezbgdne informacje
na temat organizowanego naboru, obowiazujace w LGD procedury i kryteria wyboru operacji wraz z ich opisem
i wskazaniem zasad przyznawania punktow za spelnienie danego kryterium, wzory obowigzujacych formularzy
oraz instrukcje obstugi Generatora wnioskow (jezeli dotyczy). Powyzsze dokumenty sg takze dostepne w Biurze
LGD.

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz kryteriow wyboru
operacji ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdéw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.
Wszystkie ogloszenia naboru wnioskow o przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-
2020 archiwizowane bg¢da na stronie internetowej LGD do konca 2030 roku.

Skladanie i wycofywanie wnioskow.

Whioskodawca sktada wniosek na obowigzujgcym dla danego naboru formularzu wraz z wymaganymi
zatacznikami. Wniosek sktadany jest w formie papierowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach oraz w
formie elektronicznej na ptycie CD/DVD w biurze LGD, lub w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczng skrzynk¢ podawcza UM zgodnie z art. 42b ust. 1 ustawy ROW, jezeli w ogloszeniu o naborze
wnioskOw o przyznanie pomocy zostala przewidziana taka mozliwos¢.
Whiosek sktadany jest przez Wnioskodawce osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobg¢ upowazniong
do biura LGD, w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.
Zarzad, dziatajac w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady, na etapie sporzadzania projektu ogloszenia o
naborze, moze postanowi¢ o sporzadzeniu i sktadaniu wnioskow w systemie POP.

Whiosek z uzyciem sytemu POP sktadany jest:

1. w formie dokumentu elektronicznego poprzez Generator wnioskéw dostepny na stronie internetowej

wskazanej w ogloszeniu o naborze oraz
2. w formie papierowej (jeden egzemplarz) wygenerowanej z systemu POP (w tozsamej wersji do zapisu
elektronicznego) — sktadanej bezposrednio w Biurze LGD.

Obowigzujaca dla naboru forma zlozenia wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami wskazana zostanie w
ogloszeniu dotyczacym danego naboru.

Whioski ztozone za posrednictwem poczty lub kuriera zostang odrzucone i nie beda podlegaly ocenie.
Whniosek powinien by¢ podpisany przez Wnioskodawce lub osobg/osoby upowaznione do reprezentacji
Whioskodawcy lub pelnomocnika (w przypadku ztozenia wniosku w wersji papierowej).

Whniosek uwaza si¢ za zlozony z chwilg dostarczenia do biura LGD /ztozenia na elektroniczng skrzynke
podawcza UM (liczy si¢ data wptywu).

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony tego wniosku, chyba, ze wniosek jest
sktadany w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza UM zgodnie z art. 42b ust.
1 ustawy ROW Ilub z powodu innych przyczyn zwigzanych z ochrong zdrowia lub zycia cztowieka nie jest
mozliwe potwierdzenie ztozenia ww. wniosku na jego kopii. Potwierdzenie zawiera date i godzing ztozenia
whniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikow, piecze¢ LGD oraz podpis osoby przyjmujace;.

10. Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku. W tym

celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace, podpisane przez siebie lub osobe/ osoby
upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.
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11. Kopia wycofanego wniosku wraz z zatacznikami pozostaje w LGD. LGD zwraca wycofany wniosek wraz z
zatgcznikami Wnioskodawcy bezposrednio lub korespondencyjnie.

12. Whniosek o przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory
ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek o przyznanie pomocy, bedzie traktowany jakby tego wniosku
nie zlozyt.

13. Wnioskodawca niezwlocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym zmianie
podanego we wniosku adresu e-mail.

V. Rejestrowanie wnioskow.

1. Po zakonczeniu naboroéw bez zbg¢dnej zwloki, pracownik biura dokonuje rejestracji wnioskéw dla danego naboru
poprzez nadanie mu indywidualnego oznaczenia (znaku sprawy) wg kolejnosci ich wptywu/ godzina i data/ do
biura LGD.

2. Nadany znak sprawy zostaje wpisany na wniosku w wersji papierowej oraz w rejestrze prowadzonym przez LGD,
a rejestr prowadzony przez LGD obejmuje w szczegolnosci:

a) Nadany wnioskowi numer/znak sprawy,
b) Imig i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,
¢) Tytut operacji,
d) Lokalizacj¢ operacji,
e) Kwot¢ wnioskowanego wsparcia,
f) Datg i godzing wptywu wniosku.
Rejestr ztozonych wnioskéw uwzglednia rowniez skutecznie wycofane wnioski.

3. Procedura rejestracji wnioskow w POP przebiega analogicznie jak biurze LGD.

4. Po rejestracji wnioskow pracownik generuje w POP liste wnioskow, ktore wptynety do LGD.

Rejestr wnioskow wraz z wnioskami oraz pisma wycofujace wniosek — o ile takie zostaly ztozone —
przekazywany jest niezwtocznie Przewodniczacemu Rady, tj. przed wstgpna weryfikacja wnioskow.

V. Wstepna ocena wnioskow.

1. Biuro LGD przeprowadza wstepng ocene wnioskoOw o przyznanie pomocy.

Wstepnej oceny wnioskow o przyznanie pomocy dokonuje dwoch pracownikow Biura LGD.

3. Wstepnej oceny dokonuje si¢ na Karcie oceny wstegpnej (Zalacznik nr 2 do Procedury oceny i wyboru
operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD).

N

4. Biuro LGD dokonuje wstgpnej oceny wnioskow, w tym oceny zgodnosci operacji z LSR, w zakresie:

a) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy,

¢) realizacji przez operacje celow gtownych i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow;

d) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy (refundacja
albo ryczatt),
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- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.
e) spehienia dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowigzujgcych w ramach naboru - 0 ile dotyczy.
5. Przed przystapieniem do wstgpnej oceny wnioskow pracownicy Biura LGD sktadajg pisemne o§wiadczenie o
zachowaniu poufnosci i bezstronnosci.
6. Wyniki wstgpnej oceny wnioskOw o przyznanie pomocy Biuro LGD przekazuje czlonkom Rady na
posiedzeniu.
7. Szczegbdtowe zasady oceny wstepnej:

1) Rada LGD positkujac si¢ efektem oceny wstepnej Biura LGD dokonuje oceny zgodnosci operacji z
kryteriami formalnymi, LSR oraz Programem.

2) Ocena zgodnosci operacji z kryteriami formalnymi, LSR oraz Programem dokonywana przez Rad¢
LGD odbywa si¢ poprzez wypetnienie czesci E ,,Karty oceny wstepnej”- zal. Nr 2 do Procedury, ktora
uzupetnia Prowadzacy posiedzenie i ktorg podpisuja wszyscy uprawnieni do glosowania cztonkowie
Rady LGD.

3) Wynik oceny wstepnej jest pozytywny, w przypadku gdy wigkszo$¢ cztonkoéw Rady biorgca udziat w
ocenie operacji uznala ja za zgodna z kryteriami formalnymi, LSR oraz Programem.

4) Wyniki glosowania oraz zdania odrgbne cztonkéw Rady LGD odnotowywane sa w protokole
z posiedzenia Rady LGD.

5) Wyniki oceny ogtasza Prowadzacy posiedzenie.

6) Dalszej ocenie podlegaja wylacznie wnioski, ktore spelniaja warunki okreslone w KARCIE
OCENY WSTEPNEJ.

7) Wynik oceny wstepnej odnotowuje si¢ na liScie operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR oraz w protokole z oceny i wyboru operacji.

8) Wybor operacji jest dokonywany przez Rade zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy RLKS.

VI. Przestanie wnioskéw do oceny i wylaczenia z oceny i wyboru operacji.

1. Przewodniczacy Rady:
1. udostepnia cztonkom Rady wnioski, ktore zostaty ztozone w naborze i zostaly pozytywnie wstepnie
zweryfikowane, udost¢pnienie wnioskow moze nastgpic¢ za posrednictwem POP lub poprzez ich przestanie
w formie zabezpieczonej, drogg poczty elektronicznej — jezeli Przewodniczacy Rady tak postanowi,
2. wzywa czltonkow Rady do zlozenia o$wiadczenia o bezstronnos$ci i poufnoséci, wyznaczajac jednocze$nie
termin ztozenia deklaracji i wskazujac sposob, w jaki deklaracje powinny zosta¢ ztozone,
3. wyznacza termin i sposo6b dokonania oceny operacji.
2. Kazdy z cztonkow Rady otrzymuje informacje o sposobie oceny oraz o terminie posiedzenia Rady.
3. Kazdy z cztonkow Rady ma obowigzek zapoznania si¢ ze wszystkimi wnioskami ocenionymi pozytywnie w
ramach oceny wstegpnej, ztozonymi w danych naborze z wyjatkiem wnioskow, co do ktorych zglosit powigzanie.
4. Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci, kazdy z cztonkéw Rady sktada poprzez wypetnienie Deklaracji
bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor stanowi zatacznik do Regulaminu Rady. Deklaracja bezstronnosci i
poufnosci przekazywana jest Przewodniczagcemu Rady. W przypadku, gdy deklaracja bezstronnosci i poufnosci
sktadana jest za posrednictwem POP, pracownik LGD drukuje wypeklione deklaracje przed najblizszym
posiedzeniem Rady zwigzanym z danym naborem i przekazuje poszczegdlnym cztonkom Rady na tym
posiedzeniu celem uzupetienia wtasnorecznego podpisu.



ZIELONE BIESZCZADY

IR
b7 PN o

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

5. Czlonek Rady, w stosunku do ktorego zachodzi przynajmniej jedna okoliczno$¢ wylaczajaca wymieniona w
Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do oznaczonego wniosku, jest wylaczony z oceny i
glosowania nad tym wnioskiem.

6. Cztonek Rady, ktory nie zlozyt deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wylaczony jest z oceny wszystkich
wnioskow ztozonych w naborze do momentu zlozenia takiej deklaracji.

VILI.

Informacje o wylaczeniach ze wskazaniem wnioskdéw, ktorych wylaczenie dotyczy, odnotowuje sig¢ w
protokole z oceny i wyboru operaciji.

Ocena i wybor operacji.

1. Postanowienia ogdlne

1.

w

Oceny i wyboru operacji dokonuje Rada LGD, ktora dziala w oparciu o niniejszg procedure oraz Regulamin
Rady.

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, a takze wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia muszg by¢
dokonane w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o przyznanie
pomocy.

Rada wybiera operacje na podstawie lokalnych kryteriow wyboru.

Podczas dokonywania wyboru operacji zapewniony bedzie sktad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi
w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz zapewnione bedzie zachowanie parytetu okreslonego
w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Po dokonaniu oceny operacji Rada ustala kwote wsparcia.

Ocena operacji w zakresie okreslonym w punkcie VIL.1.4. odbywa si¢ za posrednictwem POP, o ile
Przewodniczacy Rady nie postanowi inaczej.

Dokonujac jakichkolwiek czynnosci za posrednictwem POP, kazdy z cztonkéw Rady i pracownik LGD
postuguje si¢ indywidualnym i niedostgpnym dla innych loginem i hastem pozwalajacym na jego identyfikacje
w systemie.

Sposob dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

Ocena operacji wedlug lokalnych kryteriéw wyboru.

Ocena operacji wedtug obowigzujacych lokalnych kryteriow wyboru jest dokonywana w oparciu o zatgcznik
nr 3 do niniejszej procedury — Karta oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru. Karta oceny stanowigca
zatacznik nr 3 do niniejszej procedury dotyczy oceny zardwno wg podstawowych lokalnych kryteriow
wyboru, jak i premiujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji.

Ocena wedlug podstawowych lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest na wspolnej dla
wszystkich oceniajagcych KARCIE OCENY wg Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru.

Ocena odbywa si¢ poprzez glosownie jawne w sprawie przyznania mozliwych do uzyskania punktow
catkowitych w ramach kazdego z kryteridéw oceny.

Glosowanie odbywa si¢ poprzez podniesienie reki na wezwanie Przewodniczacego.

Oceny wedtug podstawowych lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonuje si¢ poprzez przyznanie O
punktow w przypadku, gdy dana operacja nie spetnia danego kryterium lub okreslonej z gory liczby punktow,
jezeli operacja spelnia dane kryterium. O przyznaniu punktow w kazdym z kryteriow decyduja w drodze
glosowania obecni na posiedzeniu cztonkowie Rady, ktorzy nie sa wylaczeni z oceny danej operacji.
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Glosowanie odbywa si¢ nad kazdym z kryteriow osobno. Operacja otrzymuje punkty, gdy zwykta wickszos¢
glosujacych czlonkow Rady opowiedziala si¢ za ich przyznaniem. W protokole odnotowuje si¢ zdania
odmienne. Ocena wedhug lokalnych kryteriow wymaga uzasadnienia.

6. W wyniku oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada stwierdza, czy dana operacja, ktora jest
zgodna z LSR, spetnia podstawowe lokalne kryteria wyboru operacji w minimalnym zakresie, co oznacza
osiggnigcie podanej w ogloszeniu o naborze minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji. Na liscie operacji wybranych oznacza si¢ te z nich, ktére osiagnety minimalng liczbe
punktow.

7. Operacje, ktore osiagngty wymagang minimalng liczbe punktow podlegaja dalszej ocenie wedilug
premiujacych lokalnych kryteriow wyboru.

8. Ocena wedlug premiujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest na wspolnej dla

wszystkich oceniajacych KARCIE OCENY wg Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru.
Oceny wedtug premiujacych kryteriow dokonuje si¢ poprzez przyznanie 0 punktow w przypadku, gdy dana
operacja nie spelnia danego kryterium premiujacego lub okreslonej z géry liczby punktéw, jezeli operacja
spetnia dane kryterium premiujace. O przyznaniu punktow w kazdym z kryteriow decyduja w drodze
glosowania obecni na posiedzeniu cztonkowie Rady, ktorzy nie sa wylaczeni z oceny danej operacji.
Glosowanie odbywa si¢ nad kazdym z kryteridéw osobno. Operacja otrzymuje punkty premiujgce, gdy zwykta
wiekszo$¢ glosujacych cztonkéw Rady opowiedziata si¢ za ich przyznaniem. W protokole odnotowuje si¢
zdania odmienne. Ocena wedlug premiujacych kryteriow wymaga uzasadnienia.

9. Punkty przyznane operacji w ocenie wedlug premiujacych kryteriow wyboru ulegaja doliczeniu do liczby
punktoéw uzyskanych przez operacj¢ w wyniku oceny wedtug podstawowych lokalnych kryteriow wyboru i
tak uzyskana liczba decyduje o ostatecznej pozycji danego wniosku na liscie operacji.

10. Karte wypehia Sekretarz Posiedzenia Rady. Karta musi by¢ opieczetowana pieczecia LGD i podpisana przez
wszystkich uprawnionych do gtosowania obecnych na posiedzeniu cztonkoéw Rady i Sekretarza.

3. Procedura dokonywania oceny bezposrednio na posiedzeniu Rady.

Przewodniczacy Rady moze postanowié, ze ocena operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji odbedzie si¢
z wylaczeniem systemu POP bezposrednio na posiedzeniu Rady. Wowczas postanowienia pkt VIL2. stosuje si¢
odpowiednio.

4. Ustalanie kwoty wsparcia lub wysokos$ci premii.

1. Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada przystepuje do ustalania kwoty
wsparcia lub ustalania wysoko$ci premii dla poszczegolnych operacji.
2. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji Zarzadu Wojewodztwa w zakresie
ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow.
3. Ustalenie kwoty wsparcia lub wysoko$ci premii odbywa si¢ z uwzglednieniem okreslonych w ogloszeniu o
naborze:
1. intensywnos$ci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcow,
2. maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci
gospodarczej,
3. wartosci premii przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci gospodarcze;j.
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4. Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztow kwalifikowalnych operacji z
wartosciami okre§lonymi w pkt VIL.4.3., weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji i ewentualne wytaczenie
kosztow uznanych za niekwalifikowalne oraz zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki sposob, by kwota
udzielonego wsparcia:

1. nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci
gospodarczej okreslonej w LSR a podanej w ogloszeniu 0 naborze,

2. nie przekraczala kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku,

3. nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR,

4. nie przekraczata dostgpnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okreslonego w rozporzadzeniu o
wdrazaniu LSR i obowiazujacego limitu pomocy de minimis,

5. nie przekraczata wysokosci limitu srodkow wskazanego w ogloszeniu o naborze.

5. Jesli dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalno$ci gospodarczej obowigzuje obnizona intensywno$¢ pomocy w
stosunku do intensywnosci okre§lonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR lub obnizona maksymalna stawka
pomocy w stosunku do stawek okreslonych w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR, kwotg wsparcia dla danej operacji
stanowi iloczyn warto$ci intensywno$ci pomocy oraz sumy kosztow kwalifikowalnych operacji. Jezeli tak ustalona
warto$¢ przekracza maksymalng kwote pomocy okreslona w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR, limity pomocy
dostepne dla Wnioskodawcy lub wnioskowang kwote pomocy, Rada dokonuje odpowiedniego zmniejszenia kwoty
wsparcia. Rada dokonuje ponadto zmniejszenia kwoty wsparcia w przypadku, gdy obowigzujaca obnizona
maksymalna stawka pomocy w stosunku do stawek okreslonych w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR jest wyzsza
niz kwota wsparcia dla danej operacji obliczona w sposdb okreslony powyze;j.

6. Ustalanie wysokoS$ci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest rowna lub wyzsza od kwoty
premii obowigzujacej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota
premii jest wyzsza niz obowigzujaca, Rada dokonuje zmniejszenia kwoty premii.

7. W przypadku, gdy Rada uzna, ze dany koszt zaplanowany do poniesienia w ramach realizacji operacji jest
niekwalifikowalny, moze zweryfikowa¢ koszty kwalifikowalne operacji poprzez zmniejszenie kwoty pomocy.

8. W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie sSrodkow wskazanych
w ogloszeniu rada moze, obnizy¢ kwotg wsparcia do poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w
limicie srodkéw wskazanych w ogloszeniu. W takiej sytuacji rada analizuje deklaracje podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy zawarta we wniosku o przyznanie pomocy, w zakresie mozliwo$ci realizacji operacji bez
udziatu $rodkéw publicznych — w celu ograniczenia ryzyka wystepowania efektu deadweight. W przypadku
pozytywnej weryfikacji efektu deadweight, propozycje Rady uzgadnia si¢ z Wnioskodawcag 1 wniosek podlega
kolejnym czynnosciom okreslonym niniejsza procedura. Negatywna decyzja Wnioskodawcy oznacza rezygnacje
z zaproponowane] przez Rade kwoty dofinansowania. Tym samym, wniosek trafia na liste operacji wybranych do
dofinasowania nie mieszczacych si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu.

9. W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrod cztonkow Rady zespot Iub
zespoly, ktére dokonaja analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi postanowieniami.
10.0bliczona przez cztonkdéw zespotu/zespotow kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji, poddawana
jest pod glosowanie pozostatych cztonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez zespol/zespoty uwaza sie za

nalezng, jezeli zwykta wigkszo$¢ glosujacych cztonkow Rady opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.

11.W przypadku, gdy ustalona przez zespol/zespoly kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona, ustalong kwote
weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia poddaje si¢ ponownie pod
glosowanie. Ppkt 10 zd. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

12. Czynnos¢ ustalania kwoty wsparcia i wysoko$ci premii, w tym wyniki gtosowania, odnotowuje si¢ w protokole z

oceny i wyboru operacji.
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5. Sporzadzenie listy operacji i podjecie uchwal.

1. Na podstawie kart oceny wedlug lokalnych kryteriow wyboru oraz po ustaleniu kwoty wsparcia dla kazdej z
operacji, Rada sporzadza liste operacji, okreslajaca:
1. imig i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,
tytut operacji,
numer nadany wnioskowi,
numer ewidencyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany przez ARiMR,
liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru, oraz czy
operacja uzyskata co najmniej minimalng liczbe punktow niezbedng do uzyskania dla danego rodzaju
operacji,
kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
ustalong przez Rad¢ LGD kwotg wsparcia,
8. informacje¢ czy operacja miesci si¢ w limicie dostepnych §rodkow wskazanych w ogtoszeniu. Jezeli LGD
przewalutowata LSR z PLN na EUR, to do listy przyjmuje limit w walucie PLN, przeliczajqc wskazany w

arwn

N o

ogtloszeniu naboru limit Srodkow w walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednoczesnie przy liscie
LGD zamieszcza rowniez informacje o tym, zZe limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktory zostanie
przeliczony przez ZW po kursie biezqgcym (kurs wymiany euro do zlotego, publikowany przez Europejski
Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym
miesigc dokonania obliczen). W zwigzku z powyzszym moze wystgpi¢ sytuacja, zZe wniosek/ wnioski
pierwotnie niemieszczqce si¢ w limicie, po dokonaniu przeliczenia po kursie biezqgcym zmiesci/ zmieszczg
sie w limicie i podlegac bedq rozpatrzeniu przez samorzqd wojewodztwa.

2. Lista operacji uszeregowana jest w kolejnosci malejacej liczby punktow uzyskanych przez operacje w procesie
jej oceny.

3. W przypadku, gdy dwie lub wigcej operacji uzyskato w procesie oceny taka samg liczb¢ punktéw, o miejscu na
liscie o ktorej mowa w punkcie 1 decyduje liczba punktow uzyskanych w wyniku oceny wedlug kryteriow
premiujacych.

Gdy nadal nie jest mozliwe ustalenie kolejnos$ci operacji, wyzsze miejsce na liScie zajmuje operacja, ktora uzyskata
kolejno wigkszg liczbe punktéw w nastepujacych kryteriach zawartych w dokumencie Kryteria wyboru operacji wraz
z procedurq ustalania lub zmiany kryteriow stanowiacym Zalgcznik nr 5 do umowy ramoweyj, i tak:

- w przypadku | typu operacji, tj. Odnowa obszaru LGD:

1) kryterium podstawowe nr 1 — Zasieg oddzialywania (miejsce realizacji)

gdy nadal nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci pod uwage brane jest:
2) kryterium premiujace nr 1 — Udzial i zaangazowanie przedstawicieli grup defaworyzowanych w
realizacje operacji i/lub defaworyzowani jako grupa docelowa planowanych dziatan

- w przypadku Il typu operacji, tj. Podejmowanie dziatalnosci gospodarcze;:
1) kryterium podstawowe nr 6 — Zasadnos$¢, efektywnos$¢ 1 spojnos¢ planowanych dziatan oraz
kosztow operacji — prawdopodobienstwo osiggnigcia zatozonych celow

gdy nadal nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci pod uwage brane jest:
2) kryterium premiujace nr 1 — Priorytetowe grupy docelowe

11
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- w przypadku Il typu operacji, tj. Rozwijanie dzialalnosci gospodarczej:

1) kryterium podstawowe nr 6 — Zasadno$¢, efektywno$¢ i spdjnos¢ planowanych dziatan oraz
kosztow operacji — prawdopodobienstwo osiggnigcia zalozonych celow

gdy nadal nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci pod uwage brane jest:

2) kryterium premiujace nr 1 — Priorytetowe grupy docelowe

- w przypadku 1V typu operacji, tj. Tworzenie inkubatorow przetworstwa lokalnego

1) kryterium premiujace nr 1 — Priorytetowe grupy docelowe

gdy nadal nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci pod uwage brane jest:

2) kryterium premiujace nr 8 — Liczba podmiotow korzystajacych z infrastruktury stuzacej
przetwarzaniu produktéw rolnych w ciggu 2 lat.

W przypadku, gdy nadal nie da si¢ ustali¢ kolejnosci operacji, decyduje data i godzina wptywu wniosku.
4. Lista o ktérej mowa w pkt. 1 wskazuje ponadto:

1.

ktére z operacji zostaly ocenione pozytywnie, to jest zostaly uznane za zgodne z kryteriami formalnymi,
LSR i uzyskaly wymagana minimalng ilo$¢ punktéw i w zwigzku z tym zostaty wybrane do finansowania
wraz ze wskazaniem intensywno$ci pomocy i kwoty udzielonego wsparcia,

ktoére z operacji zostaly ocenione negatywnie, to jest zostaly uznane za niezgodne z Kkryteriami
formalnymi, z LSR i/lub nie uzyskaly wymaganej ilo$ci punktéw i w zwiazku z tym nie zostaty wybrane
do finansowania.

5. Lista operacji zawiera wskazanie, ktore sposrod operacji wybranych mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze.

6. Rada przyjmuje listy operacji w drodze uchwaty.

7. W stosunku do kazdej operacji, ktora podlegata ocenie wg kryteriow wyboru, Rada podejmuje uchwatg o
wybraniu lub niewybraniu operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia.
8. Kazda z uchwat powinna zawierac:

1.

o~

© o N

11.

podstawe prawng

imi¢ i nazwisko/nazwg Wnioskodawcy,

tytul operacji,

numer nadany wnioskowi,

numer ewidencyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany przez ARiMR,

wynik oceny zgodnos$ci operacji z LSR oraz liczbg punktow uzyskanych w ramach oceny wedlug
lokalnych kryteriéw wyboru,

wskazanie, czy operacja uzyskala minimalng ilo§¢ punktow,

uzasadnienie oceny,

kwota wnioskowanego wsparcia,

. intensywno$¢ pomocy oraz kwote udzielonego wsparcia operacji wybranej do finansowania ze

wskazaniem uzasadnienia w zakresie ustalonej kwoty wsparcia,
wskazanie, czy operacja wybrana do finansowania, na dzien przekazania wnioskéw do ZW, miesci si¢ w
limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze.

9. Wyniki glosowania w sprawie przyjecia listy operacji odnotowuje si¢ w protokole z oceny 1 wyboru operacji.
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Ocena w zespole.

Przewodniczacy Rady moze postanowié, ze oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru, dokonywac
bedzie zespot oceniajacy.

Przewodniczacy podejmuje decyzje o wyznaczeniu sktadu zespotu po zapoznaniu si¢ z uprzednio ztozonymi
przez cztonkow Rady Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci.

Na posiedzeniu Rady zespot przedstawia dokonang przez siebie oceng, a Przewodniczacy Rady przedstawia
wstepna liste rankingowa.

Cztonkowie Rady, ktorzy nie sg wylaczeni od oceny danej operacji, zatwierdzaja dokonang w zespole ocen¢
operacji glosujac osobno nad zatwierdzeniem oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru. Oceng uwaza si¢ za
wigzacg, jezeli zwykta wigkszos¢ glosujacych cztonkow Rady opowie si¢ za zatwierdzeniem dokonanej
oceny.

Informacja dla Wnioskodawcow.

1. W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy,
Biuro LGD przekazuje Wnioskodawcy na pismie informacje o wyniku oceny lub wyniku wyboru, w tym
oceny w zakresie spelniania przez jego operacje kryteriow wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny,
podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje oraz ustalonej kwocie wsparcia.

2. W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do finansowania, informacja zawiera dodatkowo wskazanie,
czy w dniu przekazania wnioskow ztozonych w danym naborze do ZW operacja miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze. Jezeli LGD przewalutowata LSR z PLN na EUR, to do listy przyjmuje
limit w walucie PLN, przeliczajgc wskazany w ogloszeniu naboru limit srodkéow w walucie EUR po kursie
stalym 4,0 PLN/EUR. Jednoczesnie przy liscie LGD zamieszcza rowniez informacje o tym, zZe limit naboru
ustalony jest w walucie EUR, ktory zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do
zlotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesige dokonania obliczen). W zwiqzku z powyzszym moze wystgpic¢
sytuacja, ze wniosek/ wnioski pierwotnie niemieszczgce si¢ w limicie, po dokonaniu przeliczenia po kursie
biezgcym zmiesci/ zmieszczq sie w limicie i podlegac bedq rozpatrzeniu przez samorzqd wojewddztwa.

3. W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywna ocen¢ wstgpng, albo nie uzyskata wymagane;j
minimalnej ilo$ci punktow, w dniu przekazania przez LGD wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW
nie miesci sie¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze albo ustalona kwota wsparcia jest nizsza
niz wnioskowana, informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia
protestu.

4. Pouczenie, o ktorym mowa w pkt 7.3. okresla:

1. termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony,
2. instytucje, do ktorej nalezy wnie$¢ protest i za posrednictwem ktorej nalezy wnies¢ protest,
3. wymogi formalne protestu:

1. zachowania formy pisemnej,

2. oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

3. oznaczenia Wnioskodawcy,
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VIII.

4. wskazania numeru nadanego wnioskowi,

5. wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnos$ci operacji z LSR, jezeli
protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem,

6. wskazania kryteridow wyboru operacji, z ktdorych ocena Wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem,

7. wskazania zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

8. zlozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania z
zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu pos$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Whnioskodawcy.

Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wplywa negatywnie na prawo
Whioskodawcy do wniesienia protestu.

Informacje dla wnioskodawcow nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma podpisanego przez osobe upowazniong.
W przypadku operacji, ktore mieszcza si¢ w limicie srodkow, mozliwe jest, aby powyzsza informacja byla
przekazywana, jako skan pisma przesylany jedynie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat
adres e-mail. W pozostatych przypadkach skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej,

a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru przy czym przesytke dwukrotnie
awizowang uznaje si¢ za skutecznie dorgczona. Pismo zawierajace informacje moze by¢ takze przekazane
osobiscie Wnioskodawcy, przy czym na kopii pisma Wnioskodawca potwierdza jego odbior opatrujac
o$wiadczenie datg i podpisem.

Ogloszenie wynikow i przekazanie wnioskéw.

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdéw o przyznanie pomocy,
LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji ocenionych w ramach oceny wstepnej, liste
operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru oraz liste¢ wybranych operacji wraz ze wskazaniem, ktore z
operacji mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy.
Dodatkowo Biuro LGD na stronie internetowej zamieszcza protokot z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny
1 wyboru operacji, zawierajacy informacje o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow.
W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy,
Biuro LGD przekazuje do ZW wnioski (oryginaly) o przyznanie pomocy dotyczace operacji wybranych wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji, zachowujac u siebie kopi¢ przekazywanych
dokumentow. Przekazywanie dokumentacji odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
Wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi. - wg zatacznika nr 5 do niniejszych Procedur - Wykaz
dokumentow przekazywanych przez LGD do Zarzgdu Wojewddztwa w ramach operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD.

Wezwanie do zloZenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnoSci operacji z LSR (w
tym z PROW), wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.
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1.

w

LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia wyjasnien lub dokumentéow
niezbednych do:

— oceny zgodno$ci operacji z LSR,

— wyboru operacji lub

— ustalenia kwoty wsparcia.
Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentow powinno mie¢ miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:

— dany dokument nie zostat zalaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz

wnioskodawca go zatacza oraz;
— dany dokument nie zostal zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

— informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sa rozbiezne,

— konieczne jest uzyskanie innych wyjasnien lub dokumentéw niezbgdnych do oceny operacji.
Wezwanie o ktorym mowa moze mie¢ miejsce wigcej niz jednokrotnie.
Postepowanie zwigzane z wezwaniem do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbgdnych do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia odbywa si¢ najprostszymi srodkami
prowadzacymi do jego zatatwienia.
Pismo zawierajace informacjg, o ktorej mowa powyzej, wysytane jest do Wnioskodawcy za posrednictwem
systemu POP lub droga poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez Wnioskodawce - za
potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomos$ci. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podat adresu
poczty elektronicznej lub nie potwierdzil odbioru wiadomosci e-mail w terminie 2 dni od dnia wystania
wiadomosci, Biuro LGD dorgcza temu Wnioskodawcy informacje w inny skuteczny sposob. Pismo
zawierajace informacje moze byc¢ takze przekazane osobi$cie Wnioskodawcy, przy czym na kopii pisma
Whioskodawca potwierdza jego odbior opatrujac o$wiadczenie datg i podpisem. w przypadku braku
mozliwosci zastosowania wyzej opisanych form kontaktu z Wnioskodawcg informacja ta wysytana jest listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres podany przez Wnioskodawce we wniosku. Informacj¢ uwaza
si¢ za skutecznie dorgczona w dniu, kiedy Wnioskodawca potwierdzit odbior przesytki. Przesytke dwukrotnie
awizowang uznaje si¢ za skutecznie dorgczona.
Wymagane wyjasnienia lub dokumenty wnioskodawca wnosi w terminie wskazanym w otrzymanym pi$mie,
nie dluzszym niz 3 dni robocze niezaleznie od formy tego wezwania.
Na podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy cigzy obowigzek przedstawienia dowodow oraz
sktadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ponadto ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.
Do ztozenia wyjasnien w danej kwestii lub ztozenia danego dokumentu LGD nie wzywa wielokrotnie
(LGD nie wskazuje dokumentu do ktérego ztozenia wnioskodawca byt uprzednio zobowigzany w wezwaniu
do ztoZenia dokumentu).

Procedura odwolawcza.
1. Zasady wnoszenia protestu.

Od:
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1. negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z LSR,

2. nieuzyskania przez operacj¢ wymaganej minimalnej ilosci punktow w wyniku oceny operacji wedlug
lokalnych kryteriow wyboru operacji,

3. wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie §rodkéw wskazanym w ogloszeniu
o naborze wnioskow,

4. ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

przystuguje Wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

Samoistng podstawa do wniesienia protestu nie moze by¢ okoliczno$¢, ze kwota srodkdéw przeznaczonych na

dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana w ogloszeniu o naborze, nie wystarcza na wybranie danej

operacji do finansowania.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia Wnioskodawcy informacji, o ktorej mowa w pkt VI11.7.1.

Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i jest rozpatrywany przez ZW.

Protest nalezy ztozy¢ w formie papierowej w Biurze LGD w godzinach jego pracy.

Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, okre$§lonym w punkcie VII.7.4.3.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogdéw formalnych (oznaczenie instytucji whasciwej

do rozpatrzenia protestu, oznaczenia wnioskodawcy, numeru wniosku o dofinansowanie projektu, podpisu

wnioskodawcy lub osoby upowaznionej) a takze w przypadku oczywistych omyltek wtasciwa instytucja

wzywa wnioskodawce do jego uzupetienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni

liczac od dnia otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych dokumentow,

ktorych nie dotaczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a ktoére moglyby rzutowaé na wynik oceny.

Do procedury odwotawczej — w zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze — stosuje si¢ odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego dotyczace dorgczen i sposobu

obliczania terminow.

O wniesionym prote$cie LGD informuje niezwlocznie ZW.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskéw o przyznanie pomocy dotyczacych

wybranych operacji.

2. Tryb weryfikacji protestu.

O wniesieniu protestu Biuro LGD niezwlocznie zawiadamia Przewodniczgcego Rady.
Przewodniczacy Rady, za posrednictwem POP lub droga poczty elektronicznej, niezwlocznie przekazuje
cztonkom Rady protest, a takze wyznacza termin, w jakim weryfikacja powinna zosta¢ przeprowadzona.
Przewodniczacy Rady wyznacza jednocze$nie termin posiedzenia Rady, o ktorym informuje wszystkich
cztonkow Rady.
W toku weryfikacji oceny operacji cztonkowie Rady zobowigzani sg do:
1. Zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny,
2. Wnikliwego przeanalizowania zarzutéw podniesionych w protescie,
3. Sprawdzenia zgodno$ci wnioskowanej operacji z LSR, w zakresie, w jakim dokonana ocena zgodnosci
operacji z LSR zostala w protescie zakwestionowana,
4. Sprawdzenia zgodnosci wnioskowanej operacji z tym kryterium lub kryteriami, ktore zostaly wskazane
W protescie.
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5. Po uptywie terminu wyznaczonego na przeprowadzenie weryfikacji oceny, odbywa si¢ posiedzenie Rady, na
ktorym podejmowane sg dalsze czynnosci zwigzane z weryfikacjg protestu.

6. W wyniku weryfikacji oceny operacji, Rada moze protest:

1. Uwzgledni¢ — gdy w wyniku weryfikacji okazato si¢, ze zastrzezenia do dokonanej oceny lub zarzuty sg
zasadne — wowczas Rada dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia i odpowiednio:
1. Przewodniczacy Rady kieruje wniosek do wlasciwego etapu oceny, ktoéra dokonywana bedzie
bezposrednio na posiedzeniu Rady (wéwczas odpowiednio stosuje si¢ pkt VII), albo
2. Umieszcza si¢ operacje na liscie projektow wybranych do finansowania, informujac o tym
Whioskodawcg na pismie.
2. Nie uwzgledni¢ — wowczas Rada:
1. Sporzadza pisemne stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia,
2. Kieruje protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacjg do ZW oraz
3. Informuje Wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu do ZW.

7. Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie moga negatywnie wptywac na pozycje na liscie
operacji tych z nich, ktore zostaty wybrane do finansowania i mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w
ogloszeniu o naborze.

8. Czynnosci, o ktérych mowa w pkt IX.2.6. powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez LGD protestu.

9. Wezwanie do uzupelnienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa powyzej.

10. Jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu nastgpity zmiany na licie operacji, zmieniona lista wymaga
zatwierdzenia przy odpowiednim zastosowaniu pkt VILS. W przypadku uwzglednienia protestu Rada
podejmuje stosowng uchwal¢ o uwzglednieniu protestu ze wskazaniem, czy operacja wybrana do
finansowania, na dzien przekazania wnioskow do ZW, miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu
0 naborze.

11. Przewodniczacy Rady moze zdecydowac, ze protest rozpatrywany bedzie przez zespdt powotany sposrod
cztonkow Rady. Zespot wyznacza si¢ sposrod cztonkow Rady, ktorzy nie sa wylaczeni z oceny operacji, ktorej
dotyczy odwotanie i ktorzy nie dokonywali jej pierwotnej oceny. Wowczas ponowna ocena operacji, o ktorej
mowa w pkt 1X.2.6.1.1. wymaga zatwierdzenia, przy zastosowaniu odpowiednich zapiséw pkt 1X.2.10.

12. Przebieg procedury odwolawczej wraz z wynikami glosowania odnotowuje si¢ w protokole z procedury
odwotawcze;j.

13. wprzypadku, gdy protest nie byt przekazywany do ZW, LGD niezwtocznie informuje ZW o wyniku procedury
odwotawczej.

3. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia.

1. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie i sposobie jego
wniesienia:
1. zostal wniesiony po terminie,
2. zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,
3. nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych ocena Wnioskodawca si¢ nie zgadza i/lub
uzasadnienia,
4. nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub w jakim
zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR lub w jakim zakresie
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wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz nie
zawiera uzasadnienia

— 0 czym wnioskodawca jest informowany na pisSmie odpowiednio przez LGD, za posrednictwem ktorej
wniesiono protest, albo przez zarzad wojewddztwa, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia skargi do sadu administracyjnego.
Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia takze wowczas, gdy zostata wyczerpana kwota srodkow przewidzianych
w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu LSR w ramach $rodkoéw pochodzacych z danego EFSI. Poprzez
»dany cel LSR”, o ktorym mowa w art. 22 ust. 8 pkt 3 ustawy RLKS, nalezy rozumie¢ cel ogélny LSR.
Fakt pozostawienia protestu bez rozpatrzenia odnotowuje si¢ w protokole z procedury odwotawcze;.

4. Ponowna ocena operacji w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZW.

W przypadku, gdy ZW, w wyniku uwzglednienia protestu stwierdza, ze doszlo do naruszen obowigzujacych
procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny, przekaze sprawe LGD w
celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, Rada dokonuje powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie
objetym protestem, stosujac odpowiednio pkt IX.2.4. z tym, ze w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji
LGD w pisemnej informacji o wyniku ponownej oceny poucza Wnioskodawce odwotujacego sie¢ o mozliwosci
whniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okre§lonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art.
61 ustawy w zakresie polityki spojnosci.

5. Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi.

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi przez sad administracyjny i stwierdzenia, ze ocena operacji
zostata przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny wplyw na wynik oceny lub,
ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekaze sprawe LGD do ponownego
rozpatrzenia, stosuje si¢ odpowiednio pkt. 1X.2.4.

Opiniowanie zmian umowy.

Umowa 0 przyznaniu pomocy zawierana przez Beneficjenta wskazuje przypadki, gdy zmiana takiej umowy
wymaga opinii rady LGD potwierdzajacej, ze wnioskowana przez Beneficjenta zmiana jest zgodna z LSR oraz
kryteriami wyboru operacji stosowanymi przy wyborze tej operacji do finansowania. Opinia LGD jest wymagana
w szczegblnos$ci w przypadku zmiany postanowien umowy w zakresie celu operacji oraz podwyzszenia kwoty
pomocy, co moze mie¢ przelozenie na zaplanowane w LSR do osiggnigcia cele mierzone warto§ciami
odpowiednich wskaznikow oraz zarzadzanie budzetem LSR.

W celu uzyskania opinii, o ktorej mowa w pkt X.1., Beneficjent zwraca si¢ do LGD z pisemnag prosba o
wydanie takiej opinii wskazujac szczegdlowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.

Opinia LGD ws. mozliwosci zmiany umowy o przyznaniu pomocy zostanie wydana w formie uchwaty Rady w
tej sprawie w terminie 14 dni od dnia wplywu prosby.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wplywie prosby.
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W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie Rady, Przewodniczacy
Rady kieruje wniosek do oceny. Wniosek oceniany jest z uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji.
Przy dokonywaniu ponownej oceny stosuje si¢ odpowiednio pkt VIL.

Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany umowy o0 przyznaniu pomocy przez Beneficjenta jest
potwierdzenie, ze operacja nadal jest zgodna z LSR (tzn. spetnia warunki okre$lone w art. 21 ust. 2 ustawy RLKS,
a w zwiazku z tym takze w art. 18a, jezeli mial zastosowanie) oraz zakresem tematycznym, a takze spelnia
minimum punktowe warunkujace wybor operacji, o ktorym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS.
Wydanie pozytywnej opinii rady LGD w odniesieniu do ewentualnego podwyzszenia kwoty pomocy (nie dotyczy
wsparcia w formie ryczaltu) wymaga wskazania srodkéw dostepnych w LSR na ten cel.

LGD niezwlocznie przesyta Beneficjentowi wydang opini¢ w przedmiocie zmiany umowy.

Publikowanie protokolow.

Protokoty z posiedzenia Rady dotyczace oceny i wyboru operacji zawierajace informacje o wytaczeniach w
zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow podawane sa do publicznej wiadomosci poprzez ich
opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach i trybie okreslonym w Regulaminie Rady — z
zachowaniem zasady anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.

Archiwizacja dokumentow.

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskOw oraz oceng i wyborem operacji, ktora nie zostata
przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Ogloszenie o naborze podlega archiwizacji na stronie internetowej LGD.

W przypadku, gdy ktérykolwiek z etapéw naboru wnioskow oraz oceny i wyboru operacji dokonywany byt za
posrednictwem POP, dokumentacja konkursowa przechowywana i archiwizowana jest takze w systemie POP, z
mozliwoscig jej wydrukowania w kazdym czasie.

XIll. Postanowienia koncowe.

1.

2.

Jawnos$¢ dokumentacji

1. Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego operacji.
Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD najpdzniej w
nastgpnym dniu roboczym po dniu zlozenia zadania. Biuro LGD, udostgpniajagc powyzsze dokumenty,
zachowuje zasade anonimowosci osob dokonujacych oceny.

2. Niniejsza procedura podlega udostgpnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem prowadzenia
przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w formie pliku do
pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na
zadanie osobom zainteresowanym.

Obliczanie 1 oznaczanie terminow
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1.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie nastgpito. Uplyw ostatniego z
wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

Terminy okre$lone w tygodniach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktoéry nazwa
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy (sobota, niedziela oraz inne dni ustawowo
wolne od pracy), za ostatni dzien terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

3. Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie calego procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w niniejszej procedurze,
LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

1.

Zmiany procedury

Zmiana ninigjszej procedury dokonywana jest uchwala Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z ZW na
zasadach okre$lonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosé zawartej pomiedzy ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany podlega niezwlocznemu zaktualizowaniu na stronie
internetowej LGD.

5. Zasada stabilnos$ci

Tres¢ ogloszenia o naborze nie podlega zmianie od dnia jego zamieszczenia na stronie internetowej LGD.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomie¢dzy ogloszeniem naboru a
zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w ramach
tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgca w momencie
ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie
konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomi¢dzy ogloszeniem naboru
a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru
zastosowanie znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujace w momencie ogloszenia
naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢
dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

6. Odpowiednie stosowanie przepisow

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy prawa, w szczego6lnosci:

=

Mon

ustawy RLKS,

ustawy w zakresie polityki spojnosci,

rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

XIV. Zalaczniki do Procedury:

1.

Planowane do osiggniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegoétowe, przedsiewzigcia oraz zakladane do
osiggnigcia wskazniki.

Karta oceny wstepnej.

Karta oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru.

Wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa w ramach operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD.
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