Uchwala nr 2/2021
Zarzadu Lokalnej Grupy Dzialania ,,Zielone Bieszczady”
z dnia 22.02.2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Lokalng Grupe¢ Dzialania
»Zielone Bieszczady

Zarzad Lokalnej Grupy Dzialania ,,Zielone Bieszczady”
uchwala, co nastepuje:

§1
1. Przyjmuje Regulamin udzielania zamdwien publicznych przez Lokalng Grupe Dzialania ,.Zielone
Bieszczady” zgodnie z trescig zalgcznika nr 1 do uchwaty, ktory stosuje si¢ do zamowien ze
srodkéw publicznych.

2. Pierwszenstwo przed zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie majag wymagania stawiane
Beneficjentom poszczegdlnych Programéw dotacyjnych bez wzgledu na progi kwotowe w nich
okreslone.

3. Traci moc regulamin z dnia 24.05.2016 roku.

§2
Po przeprowadzeniu jawnego glosowania uchwata zostala podjeta jednoglosnie.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalgcznik nr 1
Regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Lokalng Grupe Dziatania ,,Zielone Bieszczady”

Przewodniczgcy
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Zatgcznik nr 1do uchwaly nr 2
Zarzgdu Lokalnej Grupy Dzialania . Zielone Bieszczady”
zdnia 22.02.2021

Regulamin
udzielania zamowien publicznych przez Lokalng Grupe Dzialania
»Zielone Bieszezady”

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla warunki oraz zasady udzielania zamdwien publicznych w
Lokalnej Grupie Dziatania ,,Zielone Bieszczady”.

2. Pierwszenstwo przed zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie majg
wymagania stawiane Beneficjentom poszczegélnych Programéw dotacyjnych bez
wzgledu na progi kwotowe w nich okres$lone.

§2
Procedury udzielania zamdwien regulowane sa w zakresie kwot:
a. do 20000 PLN,
b. powyzej 20 000 PLN do 130 000 PLN.
c. powyzej 130 000 PLN.

§3
Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych przedmiotem sg
dostawy w zakresie:
a. artykuléw spozywczych,
b. artykuléw gospodarczych,
c. Srodkdéw czystosci,
d. ustug telekomunikacyjnych,
ustug pocztowych,
f. umoéw o prace.
§4

1. Zaméwienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane udzielane sg przez Zarzad
Stowarzyszenia zgodnie z niniejszym Regulaminem.

2. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz przygotowuje i
przeprowadza postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Cala dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w siedzibie
Stowarzyszenia; Pracownicy Stowarzyszenia odpowiedzialni sg za realizacje zamOwien oraz
archiwizacje dokumentacji.



§5

Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci do 20 000 PLN.

1.

Zamowienia o wartosci do 20 000 PLN moga by¢ realizowane po negocjacjach tylko z
jednym wykonawcag.

Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dokonania zamowienia.

Podstawa udokumentowania zamdwienia, o ktéorym mowa w pkt. 1 jest
faktura/rachunek, opisana przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za

realizacje zaméwienia. Dodatkowa dokumentacja jest mozliwa, ale nie jest
obowigzkowa.

§6

Szczegolowa procedura udzielenia zamdéwienia o wartosci powyzej 20 000 PLN i nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000 PLN (do szacowania warto$ci zamowienia
odpowiednio stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych).

1.

Zamawiajacy wszczyna procedure udzielania zamdwien poprzez przeprowadzenie
rozeznania rynku tj.:

a)

b)

c)
d)

Skierowanie tzw. zapytania ofertowego do wykonawcow majacego na celu wylonienie
wykonawcy zamowienia, spelniajagcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
stawiane w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia lub

Zebranie ofert cenowych ze stron www lub innych Zrédel informacji udostepnionych
przez wykonawcéow lub

Umieszczenie zapytania ofertowego na stronie Stowarzyszenia.

Dopuszcza si¢ stosowanie wszystkich wymienionych wyzej sposobdéw rozeznania
rynku razem lub oddzielnie przy wyborze wykonawcy danego zlecenia.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a.

o ao0g

opis przedmiotu zamoéwienia,

informacj¢ (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamowienia,
opis kryteriow wyboru wykonawcy,

warunki realizacji zamowienia,

termin i sposob ztozenia oferty.

Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku, o ktérym mowa w pkt. 1, w szczegdlnosci w
oparciu o ceny oferowane za wykonanie przedmiotu zaméwienia (moze braé pod uwage
rOwniez inne kryteria np. parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty
innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdéwienia, do$wiadczenie
wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy).

W przypadku gdy niemozliwe jest przeprowadzenie rozeznania rynku, nalezy wskazaé
okolicznosci uzasadniajace udzielenie danego zamdwienia bez rozeznania rynku.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

Zapytania ofertowe do wykonawcOw, zawierajagce wymagania stawiane w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamdwienia (identyczne dla wszystkich wykonawcéw) maja forme
pisemng i moga by¢ przesytane badz dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjnag lub w formie
elektroniczne;j.

Zapytania ofertowe nalezy kierowaé¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba ze
wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow (wowczas
zapytanie kieruje si¢ do tylu wykonawcow ilu na rynku oferuje dany przedmiot zamdwienia
— nalezy sporzadzi¢ notatke wyjasniajaca).

W przypadku przeprowadzania rozeznania rynku poprzez wydruki ze stron internetowych
konieczne jest zebranie wydrukoéw co najmniej dwoch waznych ofert.

Oferty skladane przez wykonawcéw na skutek skierowania do nich zapytan muszg miec¢
forme pisemng i mogg by¢ przesylane badz dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjng lub w
formie elektroniczne;.

Dokonujac wyboru oferty, ktora bedzie oferta najkorzystniejszg dla Zamawiajacego,
uwzglednia si¢ zasadg, zgodnie z ktora dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac w sposob
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow w stosunku
do planowanych naktadéw.

Zamawiajacy przeprowadza ocen¢ ofert zgodnie z wymaganiami opisanymi przez niego w
zapytaniu ofertowym.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktdrego oferta jest najkorzystniejsza.

Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny lub innych wymagan zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zambwienia.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zaméwienia w przypadku gdy wplyneta tylko
1 oferta.

W uzasadnionych przypadkach min. brak oferentéw Zarzad LGD ma prawo prowadzenia
dalszych negocjacji z innymi oferentami.

Zamawiajacy udzielajac zamowienia sporzgdza kazdorazowo protokét zamdwienia.
Minimalne wymagania tresci protokotu okresla zat. nr 1 do regulaminu.

§7

Szczegdlowa procedura udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 130 000 PLN (do
szacowania wartosci zamowienia odpowiednio stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych).

1. Zamawiajacy wszczyna procedure udzielania zamoéwien poprzez przeprowadzenie
rozeznania rynku tj.:

e) Skierowanie tzw. zapytania ofertowego do wykonawcow, majacego na celu wylonienie
wykonawcy zamowienia, spetniajagcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
stawiane w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia lub

f) Umieszczenie zapytania ofertowego na stronie Stowarzyszenia.

g) Dopuszcza si¢ stosowanie obu wymienionych wyzej sposobow rozeznania rynku razem
lub oddzielnie przy wyborze wykonawcy danego zlecenia.



10.

11.
12.

13.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a. opis przedmiotu zaméwienia,
informacje (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamowienia,
opis kryteriow wyboru wykonawcy,
warunki realizacji zamodwienia,
termin i1 sposoOb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
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3. Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku, o ktérym mowa w pkt. 1, w szczegdlnosci w
oparciu o ceny oferowane za wykonanie przedmiotu zamoéwienia (moze bra¢ pod uwage
réwniez inne kryteria).

Zapytania ofertowe do wykonawcéw, zawierajace wymagania stawiane w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamdwienia (identyczne dla wszystkich wykonawcdéw) maja forme
pisemng i moga by¢ przesytane bgdz dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjng lub w formie
elektroniczne;.

Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba ze
wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcdéw (wowczas
zapytanie kieruje si¢ do tylu wykonawcow ilu na rynku oferuje dany przedmiot zamdwienia -
— nalezy sporzadzi¢ notatke wyjasniajaca).

W przypadku przeprowadzania rozeznania rynku poprzez zapytania ofertowe konieczne
jest zebranie co najmniej dwoch waznych ofert.

W przypadku jednak gdy niemozliwe jest przeprowadzenie rozeznania rynku, nalezy
wskazaé okolicznosci uzasadniajace udzielenie danego zamdwienia bez rozeznania rynku.

Oferty skladane przez wykonawcoéw na skutek skierowania do nich zapytan muszg mieé
forme pisemng i mogg by¢ przesylane badz dostarczone osobiscie, poczta tradycyjng lub w
formie elektroniczne;j.

Dokonujgc wyboru oferty, ktora bedzie oferta najkorzystniejsza dla Zamawiajacego,
uwzglednia sie zasade, zgodnie z ktorg dokonywanie wydatkoéw musi nastepowaé w sposob
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow w stosunku
do planowanych nakladéw.

Zamawiajacy przeprowadza oceng ofert zgodnie z wymaganiami opisanymi przez niego w
zapytaniu ofertowym.

Zamoéwienia udziela sie¢ wykonawcy, ktdrego oferta jest najkorzystniejsza.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajgcy
najkorzystniejszy bilans ceny lub innych wymagan zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamdwienia.

Zamawiajacy udzielajac zamoéwienia sporzgdza kazdorazowo protokol zamodwienia.
Minimalne wymagania treéci protokotu okresla zat. nr 1 do regulaminu.

§8

. Umowy na realizacj¢ ustug oraz zakupu towardw zawierane bedg w formie pisemnej, z

wyjatkiem przypadkow, w ktérych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 20 000 zt. W
takich przypadkach, dotyczacych np. zakupu niewielkiej ilosci materialéow biurowych,
forma pisemna nie b¢dzie stosowana.



2. Do podpisywania uméw o zamoéwienie uprawniony jest Zarzad Stowarzyszenia zgodnie z
obowigzujgcym Statutem Stowarzyszenia.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

2. W przypadku udzielania zamowienia dostaw, ustug lub robdét budowlanych w zwigzku z
realizacjg zadania finansowanego ze srodkow Programu, ktéry wprowadza inne regulacje,
zwlaszcza w sytuacji gdy bardziej szczegélowo precyzuje zasady udzielania zamdwien,
zastosowanie majg wowczas zasady danego Programu.

PREZ?EARZA_DU
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LOKALNA GRUPA DZIALANIA
LZIELONE BIESZCZADY"”
Orelec 35
38-623 Uherce Mineralne
NIP 689-122-32-06 REGON 180378523

Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych przez Lokalng Grupe Dzialania ,,Zielone Bieszczady”

Wzor Protokolu

Piecze¢ jednostki miejscowos¢, data

Protokol z przeprowadzonego postepowania majacego na celu wybér wykonawcy zadania ....

1. Opis przedmiotu zamdwienia:...
2. Zapytanie ofertowe z ....... skierowano do .... (lub/i zatacznik)

3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga): np. Cena — 100%.
4. Nazwisko i imi¢ osoby, ktéra wylonita wykonawce: ....
5. Data ustalenia wartosci zamowienia: ....

6. Informacje dotyczace otrzymanych ofert:

Lp. Dane Wykonawcy/Oferenta Data wptywu Cena brutto
(poda¢ nazwg albo imie i nazwisko oferty
wykonawcy, adres siedziby lub miejsca
zamieszkania)
I.
2.

7. Wybrano wykonawcg: .....
8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: ....
9. Uwagi: gdy dotyczy

(data i podpis dysponenta srodkow
lub osoby upowaznionej)




